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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan 

merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 

1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci 

bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada 

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

No Version Date Update By Notes 

1 1.1 14/04/2017 KJSB  KELUARAN VERSI 1.1 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd 

1SPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

PROC Perolehan 

PTJ Pusat Tanggungjawab 

BN Bendahari Negeri 
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2.0 PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO 

Proses ini digunapakai bagi tujuan Proses Pesanan Tempatan secara auto. Proses ini 

hanya dilakukan diperingkat PTJ dan peringkat BN akan mengesahkan Kod Akaun 

Pesanan Tempatan yang berkenaan. Bagi pesanan tempatan yang melebihi Bajet 

Peruntukan, rekod tersebut akan dikategorikan sebagai pesanan tempatan overbudget 

dan perlu mendapat Sokongan dari PTJ sebelum Kelulusan dari peringkat PKN/BN. 

2.1 Skrin Penyediaan 

Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat Pesanan Tempatan.  

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan  Catatan 

1 Klik pada medan untuk masukkan No Pengenalan .  

2 Klik pada medan untuk masukkan Kata Laluan .  

3 Klik Log Masuk .  
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2. Skrin Senarai Tugasan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan  Catatan 

1 Klik pada ikon Menu Utama.  

 

 
3. Skrin Senarai Tugasan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Pesanan Tempatan  
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4. Skrin Senarai Tugasan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada REKOD BARU  

 

 
5. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik untuk pilih Jenis Urusniaga  
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6. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik untuk pilih Pembekal.  

2 Klik pada ikon Kalendar untuk memilih tarikh.  

3 Klik untuk masukkan  Perihal.  

4 Klik pada ikon tambah.  

 

 
7. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik untuk pilih Jabatan.  

2 Klik untuk pilih PTJ.  
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3 Klik untuk pilih Vot/Dana.  

4 Klik untuk pilih Program/Aktiviti  

 

 
8. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik untuk pilih Kod Akaun.  

2 Klik untuk pilih Kod Barang.  

3 Perihal Barang dipaparkan secara auto  

4 Klik untuk pilih Kategori Pesanan Tempatan  

5 Klik untuk masukkan Kuantiti  

6 Klik untuk pilih Unit Ukuran   

 

 
9. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik untuk pilih Harga Seunit (RM)  

2 Klik ikon save  

 

 
10. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik Ok   

 

 
11. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Sah Simpan   
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12. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik Ok  

 

 
13. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada tab Penghantaran Barang   

2 Klik ikon tambah  
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14. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik dan masukkan Untuk Perhatian  

2 Klik untuk pilih Jabatan  

3 Klik untuk pilih PTJ  

4 Klik Alamat Utama  

5 Klik ikon Tambah   

 

 
15. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik untuk pilih Kod Barang  
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2 Klik untuk masukkan Kuantiti  

3 Klik ikon simpan   

 

 
16. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon simpan   

 

 
17. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Senarai Semak   
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18. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pilih senarai yang berkenaan dan klik butang 
simpan  

 

 

 
19. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Sah Simpan   
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20. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik Ya  

 

 
21. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ok  
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2.2 Skrin Pengesahan 

Pegawai Pengesah BN akan membuat pengesahan Kod Akaun bagi maklumat Pesanan 

Tempatan yang telah di Sah Simpan. Pegawai Pengesah BN juga boleh membuat 

pengesahan melalui aplikasi mobile. 

 1. Skrin Log Masuk dipaparkan 

 

  

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada medan untuk masukkan No Pengenalan .  

2 Klik pada medan untuk masukkan Kata Laluan .  

3 Klik Log Masuk  
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2. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Sah   

 

 
3. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak Maklumat Pesanan Tempatan  
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4. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak Maklumat Terperinci   

2 Klik Senarai Semak  

 

 
5. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak  Senarai Semak dan Klik Cetak  
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6. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik Butang Sah  

 

 
7. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Ya  
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8. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang OK  

 

 
9. Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon   
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2.3 Skrin Kelulusan 

Pegawai Pelulus PTJ akan membuat kelulusan Akaun bagi maklumat Pesanan 

Tempatan yang telah di Sah. Bagi pesanan tempatan yang overbudget, Pegawai Pelulus 

PTJ perlu menyokong rekod yang berkenaan untuk diluluskan di peringkat PKN/BN.  

 
 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1  Klik pada medan untuk masukkan No Pengenalan .  

2 Klik pada medan untuk masukkan Kata Laluan .  

3 Klik Log Masuk  

 

 
2. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada LULUS 1  
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3. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada NO REKOD yang berkenaan  

 

 



PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO 

 

1SPEKS_USER MANUAL_PEROLEHAN_1.0 

Muka Surat 27 
 

 
4. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak Maklumat Pesanan Tempatan   

 

 
5. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan. 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak Maklumat Terperinci  

2 Klik butang LULUS   
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6. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik Ya  

 

 
7. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik Ok  
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8. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon   

 

 
 
 
 


