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PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

No

Version

Date

Update By

Notes
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14/04/2017

KJSB

KELUARAN VERSI 1.1
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Senarai Pengagihan Dokumen

No. Penerima Nama Jawatan
1. BKP, JANM | Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal | Pengarah Projek
Abidin

2. BKP, JANM | En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM | En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4. BKP, JANM | En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul

5. BKP, JANM | En. Mohd Asri Bin Yusuf Ketua Modul

6. BKP, JANM | En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul

7. BKP, JANM | En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul

8. BKP, JANM | En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Tandatangan Pengesahan Dokumen

Tarikh T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Mohd Rabiie Bin Mohamed
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Asri Bin Mat Nun
Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik
Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Jawatan: Pengarah Projek
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Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raiji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary
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Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Mohd Rabiie Bin Mohamed
Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Al

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan

Nurul Zafirah Binti Mokhtar
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
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Nur Hamiera Binti Ariffin
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Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PROC Perolehan

PTJ Pusat Tanggungjawab

BN Bendahari Negeri
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Muka Surat 8

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.




PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

2.0 PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

Proses ini digunapakai bagi tujuan Proses Pesanan Tempatan secara auto. Proses ini
hanya dilakukan diperingkat PTJ dan peringkat BN akan mengesahkan Kod Akaun
Pesanan Tempatan yang berkenaan. Bagi pesanan tempatan yang melebihi Bajet
Peruntukan, rekod tersebut akan dikategorikan sebagai pesanan tempatan overbudget
dan perlu mendapat Sokongan dari PTJ sebelum Kelulusan dari peringkat PKN/BN.

2.1 Skrin Penyediaan
Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat Pesanan Tempatan.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LOG Masy

| Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan untuk masukkan No Pengenalan .

2 Klik pada medan untuk masukkan Kata Laluan .

3 Klik Log Masuk .
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2. Skrin Senarai Tugasan dipaparkan

o PETRERT RECERT TSm0y IR
I & a ]
] stsin iz

Senacal Tugasan UMUM

] MoouL PROSES SUB MODUL SAN SMPAN SEMAK SEMAK 2 saH SOKONG: LuLUs ¢ LULUS2 KutRs

" Pengunmn Kontrak (COM)

T Z s
e o O

- o e
B womd  nomww e s mewmcmiowos  am@ma s e - %

(AGEING DOKUMEN)

10 v M ¢ Missemd a0 » W O Wiamaarkan eiiad O hingga O i O reod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon Menu Utama.

3.  Skrin Senarai Tugasan dipaparkan.

2 “ =N
K Maim Tithe
Senarai Tugasan UMM
il MoouL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEmAX SEMAX 2 A SOKONG wws 1 Lotz KUIRI
s PR
v aacark -
Serizeai Tugasan MODUL
s L HARS
Bit REX NORUJUKAN  JABAT) (7] SYARIKAT/N AMAUN (RM) TAT! NAMA PEGAWAI TARIKH
NOREXCO  NO RUJUKA AN URusAGa  BANK/STARIKATANDIVI( AMAUN STATUS PEGAWA " i o
10 v W ¢ Mkasem0 @0 > N O Miariagackan ot O Mrggs O dad O reked
G
Piojaman Kakitangan
Pondahuluan & Tuntutan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada Pesanan Tempatan

1SPEKS_USER MANUAL_PEROLEHAN_1.0
" Muka Surat 10

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.




PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

4.  Skrin Senarai Tugasan dipaparkan

7 - =
» v
s
L NO REXOO NO RUJUKAN JABATAN (0] JENIS URUSNIAGA  BANK/SYARIKATINOIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGANAI TARIKH i
4 TTCHITOON00 Q0700 1200100 001 - PES, NTI PRIMATIN JAGA ENTERPRISE now SN 1V 9
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada REKOD BARU
5. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan
7 = = -
B 7 PESANAN TEMPATAN
e
.
Pesanan Tempatarvinden Kerja g
S
L 2
e R oo s o Ko g Yk et
;
10 ‘eTace e
e o
= s o i o ies o

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk pilih Jenis Urusniaga
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PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

6. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk pilih Pembekal.
2 Klik pada ikon Kalendar untuk memilih tarikh.
3 Klik untuk masukkan Perihal.
4 Klik pada ikon tambah.
7. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan
w = W
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk pilih Jabatan.
2 Klik untuk pilih PTJ.
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Klik untuk pilih Vot/Dana.

Klik untuk pilih Program/Aktiviti

8.  Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan

Dipartanggung vou  Prog

fe

Jabatan P13 Dana

>
z
Eg

Bem  Jumish Keseluruhan(RM)

Amaun GSTIRM)

Langkah Tindakan

Catatan

Klik untuk pilih Kod Akaun.

Klik untuk pilih Kod Barang.

Perihal Barang dipaparkan secara auto

Klik untuk pilih Kategori Pesanan Tempatan

Klik untuk masukkan Kuantiti

OO |WIN]|PF

Klik untuk pilih Unit Ukuran

9. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan

WMakdumat Terperingi

Dipertanggung

34
:

Jabatan L] Oana
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PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk pilih Harga Seunit (RM)
2 Klik ikon save
10. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik Ok
11. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan
“ = W
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Sah Simpan
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12. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik Ok
13. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.
o = a =
Mokfumat Bebalan ° =
PTS Alamat Utama Alamat Penghantaran Untuk Perhatian Kod & Perihal Barang L Padam
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada tab Penghantaran Barang
2 Klik ikon tambah
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14. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.

T ©)
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik dan masukkan Untuk Perhatian
2 Klik untuk pilih Jabatan
3 Klik untuk pilih PTJ
4 Klik Alamat Utama
5 Klik ikon Tambah
15. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.

Senarai Barang

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk pilih Kod Barang
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Klik untuk masukkan Kuantiti

3 Klik ikon simpan

16. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.

A o =
B o PESANAN TEMPATAN [ NO REKOO: 17CHPT030100047 |
ey pr——
Mokfimat Bebalan
e
®
(8] Nama Barang Kuanss Padaen
1 x
e
P13 Alsmst Utama Alanat Penghantaran Ustuk Perhatian Kod & Perihal Barangan Kuanss Padam
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon simpan
17. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.
A o =
P e S
S ——
S
*
e e i = =
WOR L]
P —
= - - == BRATES e o
Makdumat Kuirt Terdahuby o
= = s o S vy R S

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang Senarai Semak
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18. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.

£ - =)
B PESANAN TEMPATAN | NO REKOD: 17CHPTO30100047 |
Pesaran Tempataryinden Penghantaran Barang
Mudjumat Bebalan
@
R o o
15900100 15900000 CHEN
PERBENDAHARARN NEGERI JOMOR 0 x
10 v € Musses | dwit o Mamaparkan rekod 1 Ngga 1 davi 1 rekod
Mabjumat Kuiri Semasa
B Catatan Kod Sebab Perital Tarikh Kusiri Dikusiri Otedy Narma Pegamai Kuiri Sebern
Makdumat Kusei Terdahubu
o Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirl Tarikh Sebesal Dbzt Chehy Narma Pegaaas Kusr
svn ] oed | Hosogan
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai yang berkenaan dan Kklik butang
simpan
19. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.
& o = ®
B o PESANAN TEMPATAN [ NO REXCO: 17CHPTO30100047 |
Pesaren Temoataninden  Penghantaran Barang
ki ot Bebalan
e
(27 Alamat Utama Alamat Penghantar an Untuk Perhation Kod & Perihal Barangan Kuanss Padam
15500100 15900900 « - “ NAL SUKILA ‘xmw:a:mm 0 x
[ L O RO S T
P
= = R = R DR e o
e N
e ()
] Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Tarikh Sebesal Dubasiri Clehy Nam3  Kighei

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik butang Sah Simpan

1SPEKS_USER MANUAL_PEROLEHAN_1.0

Muka Surat 18

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.



PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

20. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.

[ ] o]

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik Ya

21. Skrin 1SPEKS - Skrin Penyediaan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ok
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2.2 Skrin Pengesahan
Pegawai Pengesah BN akan membuat pengesahan Kod Akaun bagi maklumat Pesanan

Tempatan yang telah di Sah Simpan. Pegawai Pengesah BN juga boleh membuat

pengesahan melalui aplikasi mobile.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan

LOG Masy

l 540539090320

L=

| Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan untuk masukkan No Pengenalan .

2 Klik pada medan untuk masukkan Kata Laluan .

3 Klik Log Masuk
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2.

3.

Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.

- =
T R
. Senarai Tugasan UMUM
=TT e e e
T
2 B woRmco NomwuN  mBAmN N oisaqumnon ey stany o pecanas S L T
R —
e v o
S
A
e
SRR
e
Langkah Tindakan Catatan
Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.
) = W
TR T
P
Wabiumat induk
o - o 7 2 o
e i M P s = o Ked Bacing Lok Pert

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak Maklumat Pesanan Tempatan
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4.  Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.

& o = P
» | PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 17CHPT030100042 |
Sia Beaian Seoem sy Fads #
st tent
e ,_®
Mabiumat Terperingi
Oipertanggung Vou P y b
ogram! od
L ot ot Projes Seta . P Kod Barang s Port
1 M0 1000 B0 100100 3512200090601210000 Aras -
»
C Ml et b MO Mermagarkan rekod 1 hinggs 1 des 1 ekod

10000
10000
Mem Jumiah Keseluruban(RM) Amaun GSTIRM)
' 0000 0w
0 ® 000
] 00 a0
Makdumat Kuiri Semasa
el Catatan Kod Sebab Pecital Tarikh Kusiei Dikiri Olets Narra Pegarmai Kuiri Setensi

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak Maklumat Terperinci

2 Klik Senarai Semak

5.  Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.

& w = P
» o PESANAN TEMPATAN [ NO REXCD: 17CHPTO30100042 |
Sia Gesaiian Sevsm s Pads o
——
-
Mabdumat Terperingl
Dipertanggung y
o Vot Program! ol od Per
JSabatan o Oana Astivit ——

»

Mermagackan reiod 1 hingga 1 das 1 ekod

n
200
0
000
100,00
em Jumlah Keseluruhan(RM) Amaun GST(RM)
1 ¥ (1
] [ o
9 00 aco
Madumat Kuiri Semass
8 Catatan Kod Sebaby Perihal Tarikh Kuiei Dikiri Oleb Nama Pegawai Kuiri Seteni
Catsesn  Sia Bust Paerdenuion
Makdumat Kuiei Terdahoty
e Catatany Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirl Tacikh Sebessi Oukusiri Cleh Narma Pegamai Kui
Sens Senm san Vases

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak Senarai Semak dan Klik Cetak
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6.  Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.
- = ¥
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik Butang Sah
7.  Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.
O TN
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya
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8.  Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.

el

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang OK

9.  Skrin 1SPEKS - Skrin Pengesahan dipaparkan.

uuuuuuuuuuuuuuuuu

STATUS

TARIKH
(AGEING DOKUMEN)

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon
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2.3 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus PTJ akan membuat kelulusan Akaun bagi maklumat Pesanan
Tempatan yang telah di Sah. Bagi pesanan tempatan yang overbudget, Pegawai Pelulus
PTJ perlu menyokong rekod yang berkenaan untuk diluluskan di peringkat PKN/BN.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan

| Log Masuk

LOG Masype—®)
—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan untuk masukkan No Pengenalan .

2 Klik pada medan untuk masukkan Kata Laluan .

3 Klik Log Masuk

2. Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan

§

Senarai Tugasan UMUM

100uL

- £

PROSES SUB MODUL SAH SMPAN SEMAK SEMAX 2 saH SOKONG

ANK/ SYARIKATINDIVIDU Ry TATL
iy BANK/SYARIKATINDIVIDL AMAUN (R STATUS

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada LULUS 1
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Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan.

ia ™
o
'13 v .00 rek
Senaral Tugasan MODUL
B nomco  NORMAKAN  mA o NS | essARKATNOMDU  AMAUN (y sy rmp— - e
T - AMILAN BINTI SAYON o
Catatan

Tindakan

Klik pada NO REKOD yang berkenaan

Langkah
1
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4.  Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan

- = P
I L T
[ Tonenn Yempatningen ReTs
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak Maklumat Pesanan Tempatan
5.  Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan.
S o = ®
R
e = e T ST S

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak Maklumat Terperinci

2

Klik butang LULUS
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PROSES PESANAN TEMPATAN AUTO

6.  Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik Ya

7.  Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik Ok
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8.  Skrin 1SPEKS -Skrin Pelulusan dipaparkan

Senarai Tugasan Sigin

B8 NOREXCO

NO RUJUKAN

JABATAN

JENIS URUSNIAGA  BANK/ SYARIKATIINOIVIDU

AMAUN (Rie)

NAMA PEGAWAI

L HARI

TR
o (AGEING DOKUMEN)

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon
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